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1. OO0wmmue nojoKeHust
1.1. Hacrosuiee nosnoxkeHre pazpaboTaHo B cooTBeTcTBUM ¢ DeiepaibHbIM KOHCTUTY LMOHHBIM 3aKOHOM

0125.12.2000 r. Ne 2-®K3 «O rocynapctBenHoM repbe Poccuiickoit Deaepaunn», NocTaHOBJIEHHEM
[pasurenscrBa Poceuiickoit ®enepaunu ot 27.12.1995 N9 1268 «O6 ynopsaaoueHuu M3roToBieHHs,
MCIIONb30BAHMSA, XPAHEHHs M YHMYTOXKeHWs rnevateii M OnaHkoB ¢ BocnpousseneHuem O
Tocynapereentoro repba Poccuiickoit ®enepaunn», F'OCTom P 6.03 2003 «YHupHunpoBaHHbIE
cHcTeMbl A0KyMeHTauuu. CHcTeMa OpraHu3allMOHHO-PacTIOPAANTENbHOH NoKyMeHTauuu. TpeGosanus k
0)OPMIIEHHIO IOKYMEHTOBY, YTBEP)KAEHHBIM nocTaHoBnenrem 'occranmapta Pocenn ot 03.03.2003 Ne
65-cT, M OrpedenseT MOPAAOK MW3rOTOBIEHMs, Y4&Ta, XPaHEHWs, NEepelayu, WCMo/b30BaHHs H
YHHUTOXKEHHs NIPOCThbIX nevareit, wramnos B MBOY OOLL ct.HepHospckoi.

1.2. M3roTosiieHue mevaTeil ¢ BOCMIPOM3BEIEHHEM MPOCTHIX NeYaTeH, TAMMOB OCYLIECTBACTCS TOJILKO
nonurpapuuecKUMH M LUTEMIENbHO-TPAaBEPHBIMH  MPEANPUATHAMH, HWMEIOLUMMH  BbIIaHHbBIC B
YCTaHOBJIEHHOM TOPSIAKE JIMLEH3HIO HA 3TOT BHJ AEATENbHOCTH, a TakXKe CePTHHHKAT, YA0CTOBEPSIOLIHI
BO3MOYKHOCTb W3rOTOBJIEHHs YKa3aHHOIO BHIA NMPOAYKLKH.

1.3. MBOY OOIL ct.YepHospckoii umeeT neyatsb W wramn. [IpaBo nonb30BaHUs MevaTbio W LITAMIIOM
3akperuieHo B [lonoxkeHHH.

1.4. MBOY OOLI ct.YepHosipckoii MOXKET HMETh HEOOXOAMMOE KOJIMYECTBO NevaTed v LUTaMIloB.

1.5. OTBETCTBEHHOCTH 38 COXPAHHOCTD M MOPSAAOK NPUMEHEHHUSA NevaTeH, TaMoB HECET PYKOBOAUTE b
YUpeKIACHHUS.

1.6. CneumasnbHble TpeGOBaHUS K YIaKOBKe, MAPKUPOBKE M TPAHCMOPTHPOBAHMIO MeYaTeil, WTaMIoB He
NpeabABIAIOTCS.

2. TIpocThie me4aTH H WTAMIBI
2.1. TlpocTas neyaThb W LUTAMIL.
2.1.1. MBOY OOLI ct.YepHosipckoit MMeeT NpOCTyIO NneyaTh v LTaMIl.
2.1.2. lMpocTble Kpyrible MacTHUHbIe nevaTH (Ge3 u3oOpaskeHus repba) CTaBATCA Ha JOKYMEHTAX (MM HX
KOMMAX) I8 YAOCTOBEpPeHHs HMX MOAIMHHOCTH. OTTHCK nevyaTH J0/UKEH 3aXBaTbiBaTb OKOHYaHHE
HalMEHOBAHMS JO/PKHOCTH JIMLA, MOJNHKCABLLIEr0 JOKYMEHT.
2.1.3. TlpocThle mTamMmbl HCHOONB3YIOTCA JJs [POCTABJICHHS OTMETOK O MOJYyYCHHUH,
pEruCTpaLuy, IPOXOKIACHUH U UCIIOJIHEHHH TOKYMEHTOB.



3. llopsanok odopmieHHsl 3aKa3a HA HM3rOTOBJICHHE NMPOCTHIX NedaTeil, IITAMIOB M MX
ydera.

3.1. 3asBKka Ha M3rOoTOBJIEHME mevyatd M mTamna MBOY OOII cr.Yeprosipckoit  odopmirseTcs
IUCbMOM 3a MOJAIUCHI0 PYKOBOAUTEIS YUPEKICHUS.

3.2. K 3asBKe npuiiaratoTcst cieaAyouue 10KyMEHTbI:

- konusi CBHUZETENBCTBA O FOCYIApPCTBEHHOW PErucTpaluy OPUIUYECKOro Jjuna (0 BHECEHUU
3anucu B EQUHBIN ToCyapCTBEHHBIN peecTp I0pUANYECKUX JIUL);

- konust CBUIETENBCTBA O IOCTAHOBKE HA yYET B HAJIOTOBOM OPraHe;

- Boinucka u3 llonoxenns MBOY OOII cr.YepHosipckold O IpaBe KCIOJb30BAHUS IE€YATU U
HITAMIIOB;

- oOpazer (3cKH3) MevaTH, MTaMIia (COrIaCOBAHHBIN C YIPaBICHUEM 00pa30BaHMS).

3.3. MBOY OOII cr.Yeprosipckoit opopMIIsIeT 3aKa3 Ha W3TOTOBJIICHHE T'e€pOOBBIX W MPOCTHIX
neyarei, [TaMIOB CaMOCTOSATEIBHO.

3.4. Yder neuaTel, IITaMIOB OCYIIECTBISIET OTBETCTBEHHOE JIMIO, HA3HAYEHHOE IPHUKA30M
(1anmee OTBETCTBEHHOE JIUIIO).

3.5. UzroroBiieHHbIE TIeUaTH, LITAMIbl [OJUIEXkKAT 00s3aTEIbHON PErMCTPALMU B )KypHAJIE yueTa
IeJyaTei, MTaMIIOB.

3.6. [Ipu peructpanuu B )KypHaje ydeTa IedyaTel, IITaMIoB (Jajiee - )KypHall ydera nedaTei,
LITAMIIOB) MPOCTABJIAETCS YETKUI UNTAEMBbIN OTTHUCK.

3.7. KypHan ydera medarei, IITaMIIOB BEAETCS MO MpaBWJIaM BEJCHUS JIOKYMEHTOB CTPOIoOi
OTYETHOCTH.

3.8. XKypnan ydera meuaTeld, IITaMNOB (JEKTPOHHBIN BapHaHT IeyaTaeTcs B KOHIE Toja)
IIPOLIMBAETCSI, ONEYAThIBAETCS, BCE JIUCTHl HYMEPYIOTCS, HA MOCJIEIHEM JHMCTE MPOU3BOAUTCS
3aBepUTeNbHAs HAIIIUCh O KOJIMYECTBE IPOHYMEPOBAHHBIX JIUCTOB.

4. Ilepenaua, 3aMeHa M YHHYTOKEHHUE NeYaTeil 1 ITAMIIOB.
4.1. ITleyaTn, mTamnbl BBIJAIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIAM IO/ POCHUCH B JKypHajle yuera
neyaTei, [ITaMIIOB.
4.2. IleyaTy, lTaMIbl YUCIATCS 32 NOJYUYUBLINM UX JIULIOM.
4.3. 3anperiaercs nepenaBaTh NeyaTH, LITAMIIbl Ha XpaHEHHE JpyruM pabotHukam MBOY OOl
cr.YepHosipckoit  0€3 MPOU3BEACHUS COOTBETCTBYIOLIEH 3alMCHU B KypHaje ydyeTa Iedare,
LITAMIIOB.
4.4, Ha Bpemsi OTCYTCTBHSI OTBETCTBEHHOTO JIMIIa 3a XPAHEHHWE M WCIOJIH30BaHHE TEYATEH,
mramMnoB (0ose3Hb, OTIYCK, KOMaHIUPOBKA) BbIIIEyKa3aHHbIE 00S3aHHOCTH HCIHOJHSET JIUIO,
Ha3HAYEHHOE NPUKA30M PYKOBOIUTEIIS YUPEKICHUS.
4.5. 3aMeHa nedarey, IUITAaMIIOB MPOM3BOAMTCS HAa OCHOBAaHMUHU PAa3pPELICHHsS PYKOBOIAUTEIS
YUPEKICHUS.
4.6. 3aka3 Ha W3rOTOBJIEHHME HOBOM MeyaTW WiIM IITaMia o(opMmisieTcs B COOTBETCTBHU C
pasznenom 3 Hacrosiiero [lonoxenus.
4.7. B cnyuae nukBuaauuun MBOY OOIL cr.YepHosipckoit MM MPEKpPALICHUsl JESITEIbHOCTH, B
pe3ysibTaTe peopraHu3anuy, UMEKIIMECS Y HEr0 B HAIWYMM I1€YaTH, LITAMIIBI I1OJJIEXKAT
repeaye OTBETCTBEHHOMY JIHUILY IS IIOCIIEAYIOIIErO YHUYTOXKEHHUS 110 aKTy.
4.8. Ilpumenmue B HEroJHOCTb, M3HOILIEHHBIC, HEUCIOJb3YEMbl€ M YyCTapeBIIME IMeyYaTH U
LITAMIIbI, & TAKXKE I[eYaTH M IITaMIIbI, COJIEpIKAallMe YCTapeBIIME HAUMEHOBAHUSA CHAHOTCA
OTBETCTBEHHOMY JIMIY IS ITOCIEAYIOIIEr0 YHUUYTOXKEHUS.
4.9. YHUUTOXKEHNE METAJUIMYECKUX NIeYaTel MPOU3BOJUTCS MyTEM IOJIHOIO CIIMIMBAHUSA TEKCTa
WJIM PACIUIABIICHUS KJIWIIE e4aTei, a MACTUYHBIX IIeYaTel, IITAMIIOB - IIyTEM COYKEHUS WIH
U3MEJIbYCHHUS KIIMILIE [TeYaTeN U IITAMIIOB C ITOCIEAYIOIUM COXKEHUEM.
4.10. Ha otoOpaHHBIE s YHUYTOXKEHHS TII€YaTH, INTAMIIBl JKCIIEPTHOH KOMHCCHEH,
yTBepKIaeMon 1npukazoM MBOY OOl cr.UepHOspcKoil, COCTaBIsAETCS aKT, KOTOPBIA
MIOJIMCHIBACTCS BCEMU YWICHAMHU KOMUCCUU U YTBEPKIAAETCA PYKOBOIUTEIIEM.



4.11. B xypHane ydera medarei, MITaMIIOB JIETA€TCI OTMETKA 00 YHUUTOXCHUH U MPOBOAUTCS
CBEpPKa OTTUCKOB NPEJCTABICHHBIX HAa YHUYTOXXEHHE Ie4aTel, IITaMIIOB MO KYypHaly C HUX
OTTUCKaMHU B aKTe.

5. KOHTpPOJIb COCTOSIHUSA y4eTa, MCIO0JIb30BAHUS U XPAHEHHUS MevaTeil U TaMIIOB.
5.1. IledaTn, mTaMiel XpaHsaTcs B ceidax, METAIUIMYECKUX MIKadax, CTONaX, 3aKPhIBAIOLIIXCS
Ha KJIK0Y, JOCTYII K KOTOPBIM MMEIOT JIMLA, OTBETCTBEHHBIE 34 UX XPAHEHUE U UCIIOJIb30BAHHUE.
5.2. Hasinume nevarei, MITAaMIOB IPABWIBHOCTh UX XPAHEHUS U MCIIOJIb30BAHMS IIPOBEPSIETCS
JKCIIEPTHON KOMHUCCHEN, 110 pe3ylbTaTaM KOTOPOM COCTaBIISIETCS aKT.
5.3. B akTe mpoBepKM NEPEUUCIAIOTCS BCE I1€YaTH, IUTAMIbl C YKAa3aHUEM HX KOJIMYECTBA
COIVIAaCHO JKypHally ydeTa IedaTei, IITaMIOB, a TaKKe YKa3blBAIOTCS BbIABJICHHBIE (DAKTHI
yTpaThl, XHUIIEHUS WIM IIOPYM IIeYaTeH, IITAMIIOB HApYyLIEHUs IOpsJKa HMX XpPaHEHUs U
UCII0JIb30BaHUS.
5.4. Ilpu obHapyxeHun (HaKTOB yTPAThI, XUILEHHUS MM MOPYM MPOCTHIX MEYaTeH, MITamIIoB, a
TaKXe HE3aKOHHOI'0 MX HCIOJb30BaHUSA, IPOBOJUTCA CIyXeOHasi MPOBEpKa C MPUBJICYCHUEM K
OTBETCTBEHHOCTH JIMI], 10 BUHE KOTOPBIX HACTYIIWIHA YKa3aHHBIE ITOCIIEICTBUS.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 YyTpPaTy nevyareil (IITAMIOB) WM HAPYIIEeHHe UX HCI0JIb30BAHMS.
6.1. HenmpaBoMepHOe HCIIOJIb30BaHHME II€4aTeil, paBHO KaK W MCIIOJIb30BaHHE Iedareil, He
NPEIYCMOTPEHHBIX HacTosimuM [lonoxxeHneM, TpU OCYIIECTBICHUH YUPEXKICHHEM WA €ro
CTPYKTYPHBIM I10/Ipa3eICHUEM IOPUINYECKHU 3HAUYUMBIX JIeHCTBUI BiIeUeT HeJleHCTBUTENbHOCTh
JOKYMEHTa C OTTHCKOM TaKO# MeYaTH U OTBETCTBEHHOCTb, MPEIYCMOTPEHHYIO NEHCTBYIOIINM
3aKoHoJiaTeNnbcTBOM Poccuiickoit deneparum.

6.2. 3a HapylleHHE IpaBWI XpaHEHHUs IeyaTe (IITaMIlOB) WM MX YTPAaTy BHUHOBHOE JIUIO
IPUBJIEKAETCs K AMCUUIUIMHAPHOW OTBETCTBEHHOCTH.
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